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Dokumen ini memuat instruksi operasional untuk melakukan pengklaiman kredensial email 

resmi mahasiwa (@untad.ac.id), aktivasi layanan Microsoft 365, serta verifikasi data akademik 

pada Sistem Informasi Akademik Generasi ke-8 (SIGA-8). 

PERSYARATAN & PRE-REQUISITE 
Sebelum memulai alur aktivasi, pastikan Anda telah menyiapkan 4 Data Validasi Utama yang 

terdaftar saat pelaksanaan Daftar Ulang pada: 

Data Validasi Keterangan 

NIM (Stambuk) Contoh: F55120001 / B4012610001 

Tanggal Lahir Format: mm/dd/yyyy (Bulan/Hari/Tahun) 

Nomor Handphone Sesuai saat daftar ulang 

Email Pribadi Sesuai saat daftar ulang 

 

TAHAP 1: KLAIM KREDENSIAL AKUN RESMI 

 

1. Buka browser pada Komputer/HP, lalu akses tautan resmi klaim akun: https://bit.ly/klaim-

untad26 (atau scan QR Code pada brosur pengumuman di atas). 

 



2. Pada formulir Portal Klaim Akun, masukkan 4 data validasi secara presisi (NIM, Tanggal 

Lahir, Nomor HP, Email Pribadi). 

3. Klik tombol biru "Cek & Klaim Akun Saya". 

 

4. Sistem akan menampilkan Alamat Email Resmi dan Password Default. Wajib Screenshot 

atau klik "Cetak / Simpan PDF" pada halaman ini. 

  



TAHAP 2: AKTIVASI EMAIL MICROSOFT 365 
1. Buka tab baru dan akses https://www.office.com, kemudian klik tombol "Sign in". 

 

2. Masukkan alamat email resmi institusi yang didapatkan (contoh: 

b4012610001@untad.ac.id), lalu klik Next. 

 
 

3. Masukkan Password Default yang tertera pada lembar klaim akun, lalu klik Sign in. 

 

 



4. Perbarui password Anda. Isi "Current password" dengan password default, lalu isi "New 

password" dan "Confirm password" dengan password baru buatan Anda sendiri. 

 

 

TAHAP 3: LOGIN PORTAL AKADEMIK SIGA-8 
1. Buka browser dan masuk ke tautan login SIGA-8: https://siga-8.untad.ac.id/login. 

 

2. Masukkan Username menggunakan Stambuk. 

 

 

  



3. Masukkan Password menggunakan Stambuk dengan huruf pertama KAPITAL. Lalu 

klik "Masuk".

 
 

TAHAP 4: PEMUTAKHIRAN & VERIFIKASI DATA 

 

1. Pada tahap Pengguna (Step 1), verifikasi kebenaran email resmi dan email pribadi, 

masukkan Nomor Telepon, serta buat Kata Sandi Baru khusus untuk SIGA-8. Klik 

"Selanjutnya". 

2. Lanjutkan pengisian pada tab Mahasiswa (Step 2) dan Keluarga (Step 3) sesuai dengan 

KTP/KK dan data orang tua. 

3. Pada tab Validasi Data (Step 4), periksa kembali keseluruhan isian lalu konfirmasi 

penyimpanan data. 


